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Prima data cand va conectati la Aula

Pentru a accesa Aula de pe PC, trebuie sd folositi NemlD-ul dvs. atunci cand va conectati pentru
prima data.

Dupa aceea, puteti utiliza UNI-Login-ul dumneavoastra.[cpr -ul]

Daca nu cunoasteti numele de utilizator Uni-login, puteti selecta "

Obtineti numele de utilizator al meu sau al copilului meu" si urmati procesul de acolo.

Daca aveti nevoie sa vizualizati parti din Aula care contin informatii sensibile, Aula va va cere
automat sa va conectati cu NemlD.

Cand va conectati pentru prima data, va trebui sa faceti o serie de lucruri pentru a configura Aula in
functie de nevoile si dorintele dumneavoastra.

Mergeti la www.aula.dk si selectati "UNILOGIN".

Conectati-va cu UNI-login introducand numele de utilizator si parola.

Inainte de a va putea conecta la Aula, trebuie sa cititi si sa acceptati politica de confidentialitate a
Aula, bifand "Cunosc politica de confidentialitate a Aula"

. Faceti clic pe Next (Urmatorul)

Apoi actualizati datele de contact pentru dumneavoastra si pentru copiii dumneavoastra. Va puteti
modifica in orice moment datele de contact din profilul dumneavoastra. Dupa aceea, faceti clic pe
Next (Urmatorul)

Acum trebuie sa luati o decizie cu privire la consimtdmant.

De exemplu, daca fotografiile cu dumneavoastra si copiii dumneavoastrd pot fi afisate in Aula.

In cazul in care copilul dumneavoastri are sub 16 ani, raspundeti atat la consimtamantul
dumneavoastra, cat si la cel al copilului dumneavoastra.

Va dati consimtamantul bifand "Da" sau "Nu" in dreptul fiecarui consimtdmant.

Va rugam sa retineti cd va puteti da consimtdmantul la diferite niveluri. De exemplu, puteti alege
dacd imaginile pot fi partajate cu "Clasa sau camera", "Grupul de ani" sau cu intreaga "Institutie"
din care face parte copilul dumneavoastrd. Puteti modifica in orice moment consimtamintele din
profilul dumneavoastra.

Apoi apasati pe tastatura.

In ultimul pas, completati datele de pe un master card .

Cardul principal este format din date principale si permisiuni suplimentare, care sunt informatii
personale de care institutia dumneavoastra are nevoie. Le puteti schimba in orice moment din
profilul dumneavoastra.

Apoi faceti clic pe Next (Urmatorul) si pe "Save" (Salvare).

Sunteti acum conectat la Aula.

Vi se va cere sa completati datele privind cardul principal numai daca institutia dumneavoastra a
solicitat informatii suplimentare privind cardul principal.
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Conectati-va la aplicatia Aula

Aplicatie

Descarcati aplicatia Aula din Apple Store sau Google Play.

Prima data cand va conectati la aplicatia Aula, folositi NemlID pentru a va conecta.

Apoi, permiteti aplicatiei sa va acceseze datele din Aula, debifand optiunea

Introduceti un cod PIN pe care 1l veti folosi in viitor cand va veti conecta. .Aula

Introduceti din nou acelasi PIN in campul "Repeat PIN" (Repetati PIN).

In functie de telefonul mobil sau de tableta pe care o utilizati, puteti utiliza amprenta digitala sau
recunoasterea faciald in locul PIN-ului.

Puteti opta pentru a primi sau a renunta la notificari pe mobil si/sau prin e-mail utilizdnd butonul de
comutare
Apasati "Done" in coltul din dreapta sus.

Daca este prima data cand va conectati la Aula, veti parcurge acum cinci pasi pentru a va asigura ca

Aula detine informatiile corecte despre dumneavoastra si copiii dumneavoastra. Trebuie sa
parcurgeti acesti cinci pasi Tnainte de a va putea conecta la Aula.
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1 - Pentru a va edita datele de contact, apdsati meniul - din coltul din dreapta sus.

2 - Selectati "Profilul" dvs.

3 - Selectati "Contact details" (Detalii de contact).
Apasati "Edit" in coltul din dreapta sus.

4 - Apoi puteti edita datele de contact ale dvs. si ale copiilor dvs., de exemplu numarul de telefon
si adresa de e-mail.

5 - Apasati "Save" in coltul din dreapta sus.
In sectiunea Detalii de contact, puteti alege, de asemenea, sd schimbati fotografia de profil a
dvs sau a copilului dvs.
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Pentru a informa personalul cand va veti lua copilul,de la institutie, va rugdm sa apasati modulul
"COME/GO". Aceasta se gaseste sub cele trei puncte din coltul din dreapta jos.

Apoi mergeti la fila "TIMES" (Orele) si selectati ora de intrare si de iesire.

Acum puteti vedea sdptdmanile curente si viitoare.

Apasati usor pe tasta ziua pentru care doriti si ora de aducere si preluare.

Acum puteti specifica ora de sosire si de plecare, cine preia la rubrica "persoand de preluare" si
orice alt tip de preluare, de exemplu, "mergeti acasd cu".......

In cazul in care este o traditie fixa ca bunica sa vina sa ridice in fiecare miercuri, la o anumita ora,
puteti bifa "Repetare saptamanala" si puteti indica cat timp ar trebui s se repete acest eveniment.
Apasati "Save" in coltul din dreapta sus.

In COME/GO, in fila "LEAVE" (concediu), puteti selecta "Report sick” (Raportati concediu
medical) si "Report holiday/leave" (Raportati concediu de odihna).

La rubrica "Create holiday/leave"[Creati concediu] puteti specifica concedii pentru unul sau mai
multi copii intr-o anumita perioadd, introducand datele de inceput si de starsit.

In plus, puteti seta o nota pentru absenta respectiva

Ghid pas cu pas Aula



Personalul institutiei va poate solicita sa tineti copilul acasa o anumita perioada, de exemplu,
concediu de Craciun....concediu de Pasti
Atunci cand fac acest lucru, o notificare va aparea in partea de sus a calendarului si totodata si in
calendar .
Apasati clopotelul rosu pentru a deschide cererea de vacanta.
Acest lucru se poate face atat din "Prezentare generald", cét si din "Calendar".
Acum, cererea de vacanta este deschisa.
Aici sunt prezentate zilele 1n care institutia ar dori sd stie daca vine copilul.
Marcarea Inseamna ca copilul dumneavoastra vine la institutie.
Puteti atat sa indicati ca copilul "Vine toatd saptamana", ", cat si sa selectati zilele individuale.
In cazul in care institutia a ales si indice perioade specifice, trebuie si indicati acest lucru in dreptul
datelor individuale "La" si "Pana la".

In cele din urma, apasati butonul

Daca trebuie sa raportati concediul de bola pentru o perioada puteti face acest
lucru prin intermediul propriului buton
Come/go.

NOTA: Cand copilul dumneavoastri se simte din nou bine, nu uitati s scoateti de la e Sick C)[
bolnav]
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Creati un mesaj

Faceti clic pe "Messages" (Mesaje) pentru a deschide modulul de mesaje.

Pentru a crea un mesaj nou, faceti clic pe pictograma "Mesaj nou" 5' SKRiV.

Introduceti numele destinatarului in campul "Catre", iar acum selectati destinatarul din lista
derulanta.

Lista functiei de cautare aratd, de asemenea, persoanele care au o relatie cu destinatarul. De
exemplu, daca introduceti numele copilului in campul destinatar, vor aparea personalul educational,
parintii si grupurile copilului.

De asemenea, puteti alege sa cautati grupuri si sa trimiteti mesajul catre toate persoanele asociate
grupului respectiv.

In continuare, completati "Subject” (Subiect) si, in final, puteti scrie mesajul in sectiunea "Text"
(Text).

Dand clic pe "Add file" (Adauga fisier), puteti alege sa incarcati un fisier care sa fie asociat cu
mesajul.

Dacd mesajul contine informatii sensibile, puteti indica acest lucru in mesaj facand clic pe OD
"Mark as sensitive" (Marcati ca sensibil).

In cele din urma, faceti clic pe butonul

Puteti face clic pe "More" (Mai multe) in conversatia cu mesajul daca doriti sa: transmiteti,
dezactivati notificarile, parasiti conversatia, adaugati destinatari si marcati ca fiind sensibil.
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PERSONALIZATI SETARILE DE NOTIFICARE

1 Navigati la <Profilul meu< facand clic mai intai pe cele trei linii din coltul din dreapta sus si
apoi pe Profil sub poza ta

2 Faceti clic pe ; Setdri de notificare ; sub Setari , pentru a obtine o imagine de ansamblu a
setarile de notificare

3 Pentru a va edita setarile de notificare, faceti clic pe ;Edit: in coltul din dreapta sus

4 Pentru a modifica o setare, utilizati butonul de comutare

5 Puteti selecta/deselecta ceea ce va este notificat, de exemplu, mesaje de la colegii de serviciu,
parintii si/sau copiii , precum si calendarul

6 Aici puteti alege cum sa primiti notificdri pe dispozitivele mobile si/sau pe e-mail

7 1In sectiunea Setiri puteti alege cat de des doriti si primiti notificari.
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INSCRIETI-VA LA O CONFERINTA PARINTE-PROFESOR

1 Faceti clic pe Calendar pentru a deschide modulul calendar

2 Pentru a va inscrie la o noud intalnire cu parintii, faceti clic pe ( sonerie )
Notificarile si invitatiile vor apérea in partea de sus a calendarului.
pe fila ( invitatii )

3 In prezentarea generali a invitatiilor, selectati conferinta parinte/profesor la care doriti si
participati.

4 Acum veti vedea detaliile conferintei parinte-/profesor. Aici alegeti unul la care doriti sa
participati si faceti clic (apasati) pe o ora care va convine.

5 Apoi faceti clic pe OK, iar ora selectatd este acum rezervata pentru dumneavoastra.

6 Acum puteti vizualiza conversatia in calendar.

7 Daca doriti sa modificati ora apelului, puteti selecta o altd ora disponibild pe ecranul
timp. Timpul dvs. va fi reprogramat.
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VIZUALIZATI MASS-MEDIA CU DVS. SI COPIII DVS.

1 Pentru a vizualiza fotografii , videoclipuri sau fisiere audio ale dvs. si ale copiilor dvs., atingeti
..... in colt din partea dreapta jos.

2 Alegeti galeria
(este un beculet ) Galeria reuneste toate albumele si fotografiile care sunt impartasite cu
tine sau pe care le-au creat ei Tnsisi.

3 Faceti clic pe albumul ; fotografii cu dvs. si copiii dvs.

(beculet ) In album - Imagini cu tine si copiii tdi - sunt adunate toate la un loc .
Imaginile , videodeoclipurile si fisierele de sunet 1in care fie copiii dvs si alti copii
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